
PROCEDIMENTO  RIFERIMENTI DI LEGGE  UFFICIO
RESPONSABILE PROCEDIMENTO 

ISTRUTTORIO 

UFFICIO 
COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE 

DELL'ATTO FINALE

MODALITA'  DI 
ATTIVAZIONE 

DELLA RICHIESTA

TERMINE DI 
CONCLUSIONE

SOSTITUZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

CON 
DICHIARAZIONE 

DELL'INTERESSAT
O

STRUMENTI DI 
TUTELA AMM. E 
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SPESE A CARICO 
UTENTE E MODALITA' 

PAGAMENTO

DOCUMENTI DA 
ALLEGARE ALLA 

DOMANDA

UFFICIO A CUI 
PRESENTARE LA 

RICHIESTA E ORARIO 
APERTURA AL PUBBLICO

Bilancio di Previsione -
Bilancio Pluriennale ed 

allegati

D.lgs n. 267/00 e Regolamento 
di Contabilità dell'Ente

Programmazione 
e Bilanci

Dirigente servizi finanziari dott. 
Gerardo Robaldo

Consiglio 
Comunale

Obbligo di legge

Termine per 
l'approvazione previsto 

da normativa è il 31 
dicembre di ogni anno 
salvo proroghe stabilite 
con decreto ministeriale

no no no
Ufficio Programmazione e 

bilanci                        
Lu/Ve Ore 9-13

Piano eecutivo di gestione
D.lgs n. 267/00 e Regolamento 

di Contabilità dell'Ente
Programmazione 

e Bilanci
Dirigente servizi finanziari dott. 

Gerardo Robaldo
Giunta Comunale Obbligo di legge

Termine per la 
redazione dopo 

l'approvazione del 
Bilancio di Previsione

no no no
Ufficio Programmazione e 
bilanci                      Lu/Ve 

Ore 9-13

Rendiconto della gestione
D.lgs n. 267/00 e 

Regolamento di Contabilità 
dell'Ente

Programmazione 
e Bilanci

Dirigente servizi finanziari dott. 
Gerardo Robaldo

Consiglio 
Comunale

Obbligo di legge

Termine per 
l'approvazione previsto 
da normativa è il 30 di 

aprile dell'anno 
successivo salvo 

proroghe

no no no
Ufficio Programmazione e 
bilanci                     Lu/Ve 

Ore 9-13

PIAO decreto Legge n. 80/2021
Programmazione 

e Bilanci
Dirigente servizi finanziari dott. 

Gerardo Robaldo
Giunta Obbligo di legge

Termine per 
l'approvazione previsto 
da normativa è 30 giorni 

dall'approvazione del 
bilancio salvo proroghe

no no no
Ufficio Programmazione e 
bilanci                     Lu/Ve 

Ore 9-13

Salvaguardia equilibri di 
bilacio

D.lgs n. 267/00 e Regolamento 
di Contabilità dell'Ente

Programmazione 
e Bilanci

Dirigente servizi finanziari dott. 
Gerardo Robaldo

Consiglio 
Comunale

Obbligo di legge

Termine ultimo per 
l'approvazione previsto 

da normativa è il 30 
settembre di ogni anno 

no no no
Ufficio Programmazione e 
bilanci                     Lu/Ve 

Ore 9-13

Variazioni di bilancio ed 
assestamento

D.lgs n. 267/00 e 
Regolamento di Contabilità 

dell'Ente

Programmazione 
e Bilanci

Dirigente servizi finanziari dott. 
Gerardo Robaldo

Consiglio 
Comunale

Obbligo di legge

Termine ultimo per 
l'approvazione previsto 

da normativa è il 30 
novembre di ogni anno 

no no no
Ufficio Programmazione e 
bilanci                     Lu/Ve 

Ore 9-13

Redazione deliberazioni di 
Giunta/Consiglio e atti 

dirigenziali

D.lgs n. 267/00 e 
Regolamento di Contabilità 

dell'Ente

Programmazione 
e Bilanci

Dirigente servizi finanziari dott. 
Gerardo Robaldo

Consiglio C.-Giunta 
C.-Dirigente Servizi 

Finanaziari

D'ufficio-normativa 
vigente

scadenza da 
normative - 

regolamenti interni
no no no

Ufficio Programmazione e 
bilanci                       Lu/Ve 

Ore 9-13

SCHEDA PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO UFFICI FINANZIARI - PROGRAMMAZIONE E BILANCI


