
PROCEDIMENTO  RIFERIMENTI DI LEGGE  UFFICIO RESPONSABILE PROCEDIMENTO ISTRUTTORIO 

UFFICIO 
COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE 

DELL'ATTO FINALE

MODALITA'  DI 
ATTIVAZIONE DELLA 

RICHIESTA

TERMINE DI 
CONCLUSIONE

SOSTITUZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO CON 

DICHIARAZIONE 
DELL'INTERESSATO

STRUMENTI DI 
TUTELA AMM. E 

GIURISD.

LINK DI ACCESSO AL 
SERVIZIO ON LINE

SPESE A CARICO 
UTENTE E MODALITA' 

PAGAMENTO

DOCUMENTI DA 
ALLEGARE ALLA 

DOMANDA

UFFICIO A CUI 
PRESENTARE LA 

RICHIESTA E ORARIO 
APERTURA AL PUBBLICO

Procedura in economia con
utilizzo del Mercato 

Elettronico
o Convenzioni per 

l’affidamento
di servizi e forniture di 

importo
inferiore a € 40.000,00

art. 50, comma 1, lettera a) 
del nuovo Codice dei 

contratti pubblici (D.Lgs. 
36/2023).

Segreteria Polizia 
Locale

Gianluigi Talento Paola Demartini - 
segreteria.polizialocale@cert.comune.valenza.a

l.it

Segreteria Polizia 
Locale DIRIGENTE 

II SETTORE
d'ufficio 30 giorni no

ricorso 
amministrativo no no

documentazione 
relativa all' atto da 

assumere

Segreteria Polizia Locale 
L-S : 9-13  

Recapiti:0131959611

Liquidazione della spesa 
 Dlgs 267/2000- 

regolamento 
Contabilità 

Segreteria Polizia 
Locale

Gianluigi Talento Paola Demartini - 
segreteria.polizialocale@cert.comune.valenza.a

l.it

Segreteria Polizia 
Locale DIRIGENTE 

II SETTORE
ricevimento fatture 7 giorni no no no fatture

Segreteria Polizia Locale 
L-S : 9-13  

Recapiti:0131959611
Deliberazioni di Giunta e di

Consiglio (sub 
procedimento
deliberativo)

D. Lgs. 267/2000 T.U.E.L.
Segreteria Polizia 

Locale

Gianluigi Talento Paola Demartini - 
segreteria.polizialocale@cert.comune.valenza.a

l.it

Segreteria Polizia 
Locale DIRIGENTE 

II SETTORE
d'ufficio/su richiesta 15 giorni no

ricorso 
amministrativo no no

documentazione 
relativa all' atto da 

assumere

Segreteria Polizia Locale 
L-S : 9-13  

Recapiti:0131959611

Atti Dirigenziali D. Lgs. 267/2000 T.U.E.L.
Segreteria Polizia 

Locale

Gianluigi Talento Paola Demartini - 
segreteria.polizialocale@cert.comune.valenza.a

l.it

Segreteria Polizia 
Locale DIRIGENTE 

II SETTORE
d'ufficio 15 giorni no

ricorso 
amministrativo no no

documentazione 
relativa all' atto da 

assumere

Segreteria Polizia Locale 
L-S : 9-13  

Recapiti:0131959611

Predisposizione Decreti ed
Ordinanze Sindacali D. Lgs. 267/2000 T.U.E.L.

Segreteria Polizia 
Locale

Gianluigi Talento Paola Demartini - 
segreteria.polizialocale@cert.comune.valenza.a

l.it

Segreteria Polizia 
Locale DIRIGENTE 

II SETTORE
d'ufficio 15 giorni no

ricorso 
amministrativo no no

documentazione 
relativa all' atto da 

assumere

Segreteria Polizia Locale 
L-S : 9-13  

Recapiti:0131959611

Redazione atti 
(determinazioni/delib

ere)

Dlgs 267/2000- 
regolamento 
Contabilità 

Segreteria Polizia 
Locale

Gianluigi Talento Paola Demartini - 
segreteria.polizialocale@cert.comune.valenza.a

l.it

Segreteria Polizia 
Locale DIRIGENTE 

II SETTORE

Scadenze da 
normativa/contr
atti/regolam.inte

rni

no
ricorso 

amministrativo no no
documentazione 

relativa all' atto da 
assumere

Segreteria Polizia Locale 
L-S : 9-13  

Recapiti:0131959611

Richiesta impegni di 
spesa 

Dlgs 267/2000- 
regolamento 
Contabilità 

Segreteria Polizia 
Locale

Gianluigi Talento Paola Demartini - 
segreteria.polizialocale@cert.comune.valenza.a

l.it

Segreteria Polizia 
Locale DIRIGENTE 

II SETTORE
d'ufficio 15 giorni no

ricorso 
amministrativo no no

documentazione 
relativa all' atto da 

assumere

Segreteria Polizia Locale 
L-S : 9-13  

Recapiti:0131959611

Istruttoria intesa alla 
formazione del PEG per 
l'ambito di competenza

D. Lgs. 267/2000 T.U.E.L. e 
smi

Segreteria Polizia 
Locale

Gianluigi Talento Paola Demartini - 
segreteria.polizialocale@cert.comune.valenza.a

l.it

Segreteria Polizia 
Locale DIRIGENTE 

II SETTORE
obbligo di legge 15 giorni no no no

Segreteria Polizia Locale 
L-S : 9-13  

Recapiti:0131959611

Adempimenti in materia di 
trasparenza ed 
anticorruzione

D. Lgs. 33/2013
Segreteria Polizia 

Locale

Gianluigi Talento Paola Demartini - 
segreteria.polizialocale@cert.comune.valenza.a

l.it

Segreteria Polizia 
Locale DIRIGENTE 

II SETTORE
obbligo di legge

costantemente in 
corso d'anno

no no no
Segreteria Polizia Locale 

L-S : 9-13  
Recapiti:0131959611

Accesso agli atti Legge 241/90 e smi
Segreteria Polizia 

Locale

Gianluigi Talento Paola Demartini - 
segreteria.polizialocale@cert.comune.valenza.a

l.it

Segreteria Polizia 
Locale DIRIGENTE 

II SETTORE
su richiesta 30 giorni no no no

Segreteria Polizia Locale 
L-S : 9-13  

Recapiti:0131959611

 SETTORE II POLIZIA LOCALE


