Comune di Valenza
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ARTICOLO 1 - OGGETTO DEL REGOLAMENTO
1) Il presente regotamento disciplina il servizio di economato de! Comune di Valenza
hel rispetto dei principl posti dal decreto legislativo 18 agosto 2000 n.267 &

succassive medificazion!.

ARTICOLO 2 - AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ECONOMATO
1) 1F servizio di economato & affidato , con delibera di Giunta Comunale , su proposta del
Responsabile del Servizio Finanziario , ad un dipendents assunto a tempo indeterminato
di categoria D. Al servizio di economato sono asssgnate risorse umane e strumentali
adeguate alle funzioni allo stesso atiribuite . | servizio utilizza , con idonel programmii
applicativi , il sistema informativo dell' Ente.

2) L' Economo sara fornito di una cassaforte di cul deve tenere personalmente la chiave. |

valori in rimanenza e tutti i document! in possesso devono gssere conservati e riposti in

detta cassaforte . L'amministrazione comunale provvede , a sue spese, ad assicurare le

somme depositate presso la cassa economale ed i valori ivi custoditi ,contro i rischi di

furio & connessi.

ARTICOLGC 3 -FINALITA' DEL SERVIZIO DI ECONOMATO
1) L'Ente si avvale del servizio di Economato per effettuazions diretta delle seguanti
spese '

‘a) mihute spese corrélaté &d acquisto beni, prestazioni di servizi, prowvisle in genére
per il funzionamento dei servizi comunali di carattere urgente e/o per i quali il
fornitere richiede pagamento a pronta cassa:

b) spese a costo fisso o comunque predeterminato (spese postali in genere, spese per
pubblicazioni o inserzioni sulla Gazzetta Ufficiale e sul Bollettino delle Regionl e
simili);

¢) spese per abbonamenti di quotidiani e periodici ,agli acquisti di pubblicazione, riviste

libri , e giornali necessari per | vari servizi , anche su supporto informatico:




d) spese per immatricolazione, al pagamento dei bolli di circolazione ed al lavaggio dei
mezzi comunali;

&) spese per lacquisto di stampati cccorrent! al vari uffici & servizi comunali;

f) spese perl'acquisto di cancelleria , arredi per i vari ufficl e servizi comunali:

g) spese per diritt, imposte o tasse;

h) spese dipendenti da servizi di Stato affidatl al Comune;

i) spese d'urgenza in caso di calamita naturali:

j) spese di viaggio e di missione di Amministratori e dipendenti, nei limiti di Legge.

K) ogni altra spesa minuta ed urgente , di carattere diverso da quelle sopra indicate,
necessarie per il funzionamento degli uffici & servizi del’Ente per ie quali sia
indispensabile Il pagamento in contanti .

2) L'importo massimo per ciascun intervento di cul al precedents comma 1) &
determinato, di norma, in complessivi € 100,00 , con esclusione di beni e servizi che
per la loro natura, ricadono nelle competenze tecnico specialistiche dei vari servizi
comunali. Giascuna spesa deve formare oggetto di motivata richiesta da parte dei
responsabill degll uffici o servizi interessati. L'Economo pud comunque rigettare la
richiesta di utilizzo della cassa sconomale nel caso in cui esso ns rilevi 'inopportunita
elo rilevi lincongruita della somma richlesta ovvero riscontri si tratti di beni e servizi a
caratiere speclallstico.

3) Allincaricatc de! servizio economato eveniualmente compets, a norma delle vigent
disposizioni contrattuall nazionali di comparto, un'indennitd di maneggio valori da
stabilire, entro i limiti fissati dalie suddette disposizioni, in sede di contrattazione

decenirata.

ARTICOLO 4 ~FONDO ECONOMALE
1) Alfinizio di ogni esercizio finanziario @ attribuito al servizio di economato un fondo di
Dotazione denominato “ fondo economale’,da determinarsi con deliberazione della
Giunta Comunale .Tale fondo consente di provvedere alle anticipazioni e ai pagamenti di
cui al presente Regolamento. Con successiva determinazione del responsabile del servizio

Finanzlario sentiti | responsabili di servizio ,si procede zlla formalizzazione dei singofi

impegni sui capiteli segnalati. Qualora I'anticipazione conferita all'inizio dellesercizio non




sia sufficiente ,la Giunta Comunale pud disporre ulteriori anticipazioni nel corso
dell'esarcizio .

2) L'Economo presenta con periodicitd trimestrale un rendiconto dei pagamenti effettuat],
corredato da un prospetic riepilogative degli ordini df incasso e del buoni di pagamento
emessi. Conserva, in allegato ai medesimi buoni,} documenti giustificativi delle spese

effeftuate.
3) A seguito della rendicontazione trimestrale il fondo viene reintegrato; al termine dell
ultimo trimestre il servizio Finanziario provvede, oitre al reintegro, allemissione dealla

raversale a carico dell Economo.

ARTICOLO & -~ BUONO DI PAGAMENTO
1) Il pagamento delle spese da parte del’'economo con i fondi ricevuti in anticipazione &

ordinato mediante "buoni di pagamento” datati e numerati progressivamente .
Qgni buono di pagamento deve contenere:
- La causale di pagamento;
| documenti giustificativi della spesa effetiuata ;
- | dati identificativi del creditore;
l'importo corrisposto;
- la firma di quietanza ¢ scontrini fiscali o ricevute di pagamento regolari agli effetti
fiscali ed amministrativi ;
I'indicazions dell'intervento o capitolo di bilanclo su cui deve essere imputata la
spesa ;
2) Gon I'emissione dei buoni di pagamento si costituisce impegno di spesa sugli
stanziament! degli interventi o capitoli interessati. Nessun buoro di pagamento pud essere
emesso in assenza di disponibilita del fondo economale e dello stanziameanto
sull'intervento o capitolo di bilencio.
Affinche i buono possa essere pagato dalfEconemo deve contenere il visto di regolarita

contabile espresso dal Responsabile del Servizio Finanziario.,




ARTICOLO 6 - ANTICIPAZIONI PROVVISORIE

1) L’economo comunale potrd dare corsc ad anticipazioni provvisorie df scmme nei

saguenti casi:
a) quando & necessario procedere al pagamento delle spese in via anticipata ,senza

preventivo rilascio della documentaziona giustificativa;
b) perfar fronte ad esigenze urgenti e improrogabili qualora non sia possibile
provvedere con le normali procedure senza arrecare grave dannc ai servizi;

2) Le anticipazionl provvisorie potranno essere disposte previa richiesta del respensabile
de! servizio Interessato,nella quale viene specificato il motivo dellz spesa , 'importo della
somma da anticipare , il beneficiario dellanticipazione e I' impegno a fornire il rendiconto
delle somme anticipate entro 5 giorni dalla effettuazione delle spese.

3) Per le somme effettivamente e definitivamente pagate sard emesso il corrispondente

buono di pagamento a cul dovra essere allegata tutta |2 documentazione di spesa.

ARTICOLO 7 - GIORNALE DI CASSA
1) L'Economo ha 'ebbligo di tenere , manualmente ¢ a mezzo di strumento informatici un
diomale generale di cassa aggiornato quotidianamente ngl quale soﬁo registrati
cronolegicamente le cperazicni d'incasso e di pagamento effettuati tramite buoni di

pagamento ¢i econornato.

ARTICOLO 8 - GESTIONE DELLE MARCHE SEGNATASSE

1) L' Economo deve provvedere alla tenuta d'apposito registro di carico e scarico delle
marche segnatasse per la riscossione di diritti conseguent! al rilascio di certificat! o
di altri atti da parte del’Amministrazione Comgnafe,quando la  modalita di
riscossione di tali diritti avviene mediante Fapplicazione di specifiche marche . Le

somme riscosse a seguitc delfapplicaziche delle marche segnatasse vengono

reate-in-Tesoreras.- - — —_—— —— e




ARTICOLO 9- CONTO DELLA GESTIONE
1) L’Ecomomo in quanto agente della riscossione, agente pagatore e agente contabile di
diritto ,come gii altri agenti & sottoposto al contrallo da parte dell'organc di revisione ed
alla presentazione ds! conto di gestione.
2) Entro 1l termine fissato dalla vigente normativa 'Econormo rende “conto”della propria
gesticne sugli appositi modelli conformi a quelli approvati dal Ministero ,al sensi dall'art,
233 del T. U. E. L. 267/2000 . Tale conto giudiziale sard parificato dal Responsabile del
Servizio Finanziario e successivamente trasmesso alla competente sezione giurisdizionale

delia Corte dej Conti entro 80 giori dallapprovazione del “rendiconto dellEnte”.

ARTICOLO 10- ABROGAZIONE DI NORME
1) Con I'entrata in vigore del presente Regolamento seno abrogate tutte le norme

regolamentari con esso contrastanti.

ARTICOLO 11- RINVI
1) Per tutto quanto non previsto dal presente Regolamento si fa rinvic alla vigente

legislazione in materia nonché al locali regolamenti,

“ ARTICQLO 12 - NQRME DI SALVAGUARDIA

1) Sono salvi tutti gl atti adotiati dal Comune nelle more dellapprovazione del presente

regolamento.




ARTICOLO 13 - ENTRATA IN VIGORE

1} A norma di quanto previsto dall'art. 108, comma 8, del vigente Statuto comunale il
presente regolamento é soggettc a duplice pubblicazione all'Albo Pretorio: una prima, che
segue dopo l'adozione della deiiberazione approvativa., in conformita all'art. 124, comma 1,
del T.U. 267/2000; una seconda da effettuarsi per la durata di 15 glori dopo che ia

deliberazione di adozione & divenuta esecutiva. Esso enirera in vigore il giorno successivo
all'uttime della 2° pubblicazions.




