
PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI
RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

UFFICIO COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE DELL'ATTO 
FINALE

MODALITA' DI 
ATTIVAZIONE

TERMINE DI 
CONCLUSIONE

SOSTITUZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO CON 
DICHIARAZIONE 
DELL'INTERESSATO

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

LINK DI ACCESSO AL 
SERVIZIO ON LINE

SPESE A CARICO UTENTE E 
MODALITA' DI PAGAMENTO

DOCUMENTI DA ALLEGARE ALLA 
DOMANDA

UFFICIO A CUI 
PRESENTARE LA 
RICHIESTA

Iscrizione utenza TARI
L. 147/2013; Regolamento TARI Comune di 
Valenza artt. 26 e seguenti

Dott. Gerardo Robaldo

Servizio Tributi - II Settore

Istanza contribuente 30 giorni NO
Autotutela - Ricorso Corte di 
Giustizia Tributaria

No Nessuna
Dichiarazione TARI e documento 
identità

Ufficio Tributi 

Variazione utenza TARI
L. 147/2013; Regolamento TARI Comune di 
Valenza artt. 26 e seguenti

Dott. Gerardo Robaldo

Servizio Tributi - II Settore

Istanza contribuente 30 giorni NO
Autotutela - Ricorso Corte di 
Giustizia Tributaria

No Nessuna
Documentazione comprovante la 
variazione

Ufficio Tributi 

Cessazione utenza TARI
L. 147/2013; Regolamento TARI Comune di 
Valenza artt. 26 e seguenti

Dott. Gerardo Robaldo

Servizio Tributi - II Settore

Istanza contribuente 30 giorni NO
Autotutela - Ricorso Corte di 
Giustizia Tributaria

No Nessuna
Documentazione attestante la 
cessazione

Ufficio Tributi 

Riduzioni e agevolazioni TARI
L. 147/2013; Regolamento TARI Comune di 
Valenza artt. 21-25

Dott. Gerardo Robaldo

Servizio Tributi - II Settore

Istanza contribuente 30 giorni NO
Autotutela - Ricorso Corte di 
Giustizia Tributaria

No Nessuna
Documentazione attestante il 
possesso dei requisiti

Ufficio Tributi 

Rimborso TARI
Art. 1 comma 164 L. 296/2006; Art. 30 
Regolamento TARI; Art. 16-bis Regolamento 
Generale Entrate

Dott. Gerardo Robaldo

Servizio Tributi - II Settore

Istanza contribuente 180 giorni NO
Ricorso avverso diniego 
espresso o tacito

No Nessuna
Quietanze di pagamento e 
documentazione utile

Ufficio Tributi 

Accertamento TARI
Art. 1 commi 161-167 L. 296/2006; Art. 1 
commi 792-804 L. 160/2019; Art. 28 
Regolamento TARI

Dott. Gerardo Robaldo

Servizio Tributi - II Settore

Avvio d'ufficio
Termini decadenziali 
previsti dalla legge

NO
Accertamento con adesione - 
Ricorso Corte di Giustizia 
Tributaria

No Nessuna Nessuno Procedimento d'ufficio

Rimborso IMU
Art. 1 comma 164 L. 296/2006; L. 160/2019; 
Regolamento IMU; Art. 16-bis Regolamento 
Generale Entrate

Dott. Gerardo Robaldo

Servizio Tributi - II Settore

Istanza contribuente 180 giorni NO
Ricorso avverso diniego 
espresso o tacito

No Nessuna
Quietanze di pagamento e 
documentazione utile

Ufficio Tributi 

Accertamento IMU
Art. 1 commi 738-783 L. 160/2019; 
Regolamento IMU Comune di Valenza

Dott. Gerardo Robaldo

Servizio Tributi - II Settore

Avvio d'ufficio
Termini decadenziali 
previsti dalla legge

NO
Accertamento con adesione - 
Ricorso Corte di Giustizia 
Tributaria

No Nessuna Nessuno Procedimento d'ufficio

Accertamento con adesione IMU
D.Lgs. 218/1997; Regolamento comunale 
Accertamento con Adesione

Dott. Gerardo Robaldo

Servizio Tributi - II Settore

Istanza contribuente o 
invito dell'ufficio

90 giorni NO
Ricorso Corte di Giustizia 
Tributaria

No Nessuna
Documentazione utile alla 
definizione della posizione 
tributaria

Ufficio Tributi 

Accertamento con adesione TARI
D.Lgs. 218/1997; Regolamento comunale 
Accertamento con Adesione

Dott. Gerardo Robaldo

Servizio Tributi - II Settore

Istanza contribuente o 
invito dell'ufficio

90 giorni NO
Ricorso Corte di Giustizia 
Tributaria

No Nessuna
Documentazione utile alla 
definizione della posizione 
tributaria

Ufficio Tributi 

Rateizzazione entrate tributarie
Art. 1 commi 796-801 L. 160/2019; Artt. 13 e 14 
Regolamento Generale Entrate

Dott. Gerardo Robaldo

Servizio Tributi - II Settore

Istanza contribuente 30 giorni NO
Autotutela e ricorso nei casi 
previsti dalla legge

No Nessuna
Documentazione attestante 
temporanea situazione di difficoltà 
economica

Ufficio Tributi 

Autotutela tributaria
D.M. 24/04/2024; L. 212/2000; Artt. 10 e 11 
Regolamento Generale Entrate

Dott. Gerardo Robaldo

Servizio Tributi - II Settore

Istanza contribuente 90 giorni NO
Ricorso Corte di Giustizia 
Tributaria nei casi previsti 
dalla normativa

No Nessuna
Documentazione comprovante 
l'errore contestato

Ufficio Tributi 

Contraddittorio preventivo tributario
Art. 6-bis L. 212/2000; Art. 8 Regolamento 
Generale Entrate

Dott. Gerardo Robaldo

Servizio Tributi - II Settore

Avvio d'ufficio
60 giorni minimi per 
controdeduzioni

NO
Osservazioni del 
contribuente e successivi 
rimedi giurisdizionali

No Nessuna
Documentazione eventualmente 
prodotta dal contribuente

Procedimento d'ufficio

Certificazioni e attestazioni tributarie L. 241/1990; DPR 445/2000 Dott. Gerardo Robaldo

Servizio Tributi - II Settore

Istanza contribuente 30 giorni NO Ricorso amministrativo No Eventuali diritti di segreteria
Documento identità e richiesta 
motivata

Ufficio Tributi 

Concessione passo carrabile
Art. 22 D.Lgs. 285/1992; DPR 495/1992; 
Regolamento CUP Comune di Valenza artt. 20-
29

Dott. Gerardo Robaldo

Servizio Tributi - II Settore

Istanza contribuente 30 giorni NO
Ricorso amministrativo e 
giurisdizionale

No
Canone e marche da bollo se 
dovute

Planimetria, documentazione 
fotografica e tecnica

Ufficio Tributi 

Concessione occupazione suolo pubblico per dehors
Art. 1 commi 816-847 L. 160/2019; 
Regolamento CUP Comune di Valenza artt. 20-
29

Dott. Gerardo Robaldo

Servizio Tributi - II Settore

Istanza contribuente 30 giorni NO
Ricorso amministrativo e 
giurisdizionale

No
Canone e marche da bollo se 
dovute

Planimetria, elaborati tecnici e 
documentazione fotografica

Ufficio Tributi 

Rimborso Canone Unico Patrimoniale
Art. 1 commi 816-847 L. 160/2019; Art. 9 
Regolamento CUP; Art. 16-bis Regolamento 
Generale Entrate

Dott. Gerardo Robaldo

Servizio Tributi - II Settore

Istanza contribuente 180 giorni NO Autotutela e ricorso No Nessuna
Quietanze di pagamento e 
documentazione utile

Ufficio Tributi 

Recupero evasione Canone Unico
Art. 1 commi 816-847 L. 160/2019; Artt. 4, 5, 6 
Regolamento CUP

Dott. Gerardo Robaldo

Servizio Tributi - II Settore

Avvio d'ufficio
Termini decadenziali 
previsti dalla legge

NO Ricorso nelle sedi competenti No Nessuna Nessuno Procedimento d'ufficio

Riscossione coattiva delle entrate
Art. 1 commi 792-804 L. 160/2019; Art. 7 
Regolamento Generale Entrate; R.D. 639/1910 
ove applicabile

Dott. Gerardo Robaldo Servizio Tributi - II Settore Avvio d'ufficio
Secondo la normativa 
vigente

NO
Opposizioni e ricorsi previsti 
dalla legge

No Spese di notifica ed esecuzione Nessuno Procedimento d'ufficio
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