
Procedimento Riferimenti di legge Ufficio
Resposabile procedimento 

istruttorio
Responsabile del 

provvedimento finale
Modalità di attivazione 

della richiesta
Termine di 
conclusione

Sostituzione del 
provvedimento con 

dichiarazione 
dell'interessato

Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giuridica

Link di accesso al servizio 
on line

Spese a carico utente 
e modalita' 
pagamento

Documenti da 
allegare alla domanda

Ufficio a cui 
presentare la 

richiesta e orario 
apertura al pubblico

Affidamento diretto per lavori di 
importo inferiore a 150.000 euro e 
per servizi e forniture, ivi compresi 
i servizi di ingegneria e architettura 

e l’attività di progettazione, di 
importo inferiore a 140.000 euro

Art. 50 DLgs 36/2023 Uffici e Servizi dell'Ente
Responsabili Uffici e Servizi di 

competenza
Dirigente del Servizio 

proponente
determinazione a 

contrarre
tempestivo no

istanza di autotutela 
o ricorso 

amministrativo

www. comune.valenza.al.it 

pagina Bandi di gara e 
contratti

Imposta di bollo. 
Modalità di 
pagamento: 

Provvedimento 28 
giugno 2023 

dell’Agenzia delle 
entrate , prot. n. 

240013/2023.

la documentazione 
viene indicata nelle 

richieste di 
preventivo

-

Procedura negoziata senza previa 
pubblicazione di un bando con 

aggiudicazione mediante criterio 
dell'offerta economicamente più 

vantaggiosa

Art. 50 DLgs 36/2023 
Art. 76 DLgs 36/2024

Ufficio Gare e Appalti - CUC - 
Contratti                             tel. 

0131 949234  949266 
949289 949367  

appalti@comune.valenza.al.it 
appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Dirigente del Servizio 
proponente

determinazione a 
contrarre

4 mesi dalla 
spedizione della 
lettera di invito

no
istanza di autotutela 

o ricorso 
amministrativo

www. comune.valenza.al.it 

pagina Bandi di gara e 
contratti

Imposta di bollo. 
Modalità di 
pagamento: 

Provvedimento 28 
giugno 2023 

dell’Agenzia delle 
entrate , prot. n. 

240013/2023.

la documentazione 
viene esplicitata nella 

lettera di invito

modalità esplicitate 
negli atti di gara

Procedura negoziata senza previa 
pubblicazione di un bando con 

aggiudicazione mediante criterio 
del minor prezzo

Art. 50 DLgs 36/2023 
Art. 76 DLgs 36/2025

Ufficio Gare e Appalti - CUC - 
Contratti                             tel. 

0131 949234  949266 
949289 949367  

appalti@comune.valenza.al.it 
appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Dirigente del Servizio 
proponente

determinazione a 
contrarre

3 mesi dalla 
spedizione della 
lettera di invito

no
istanza di autotutela 

o ricorso 
amministrativo

www. comune.valenza.al.it 

pagina Bandi di gara e 
contratti

Imposta di bollo. 
Modalità di 
pagamento: 

Provvedimento 28 
giugno 2023 

dell’Agenzia delle 
entrate , prot. n. 

240013/2023.

la documentazione 
viene esplicitata nella 

lettera di invito

modalità esplicitate 
negli atti di gara

Procedura aperta con 
aggiudicazione mediante criterio 
dell'offerta economicamente più 

vantaggiosa

Art. 71 DLgs 36/2025

Ufficio Gare e Appalti - CUC - 
Contratti                             tel. 

0131 949234  949266 
949289 949367  

appalti@comune.valenza.al.it 
appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Dirigente del Servizio 
proponente

determinazione a 
contrarre

9 mesi dalla 
pubblicazione del 

bando
no

istanza di autotutela 
o ricorso 

amministrativo

www. comune.valenza.al.it 

pagina Bandi di gara e 
contratti

Imposta di bollo. 
Modalità di 
pagamento: 

Provvedimento 28 
giugno 2023 

dell’Agenzia delle 
entrate , prot. n. 

240013/2023.

la documentazione 
viene esplicitata nel 

bando di gara

modalità esplicitate 
negli atti di gara

Procedura aperta con 
aggiudicazione mediante criterio 

del minor prezzo
Art. 71 DLgs 36/2026

Ufficio Gare e Appalti - CUC - 
Contratti                             tel. 

0131 949234  949266 
949289 949367  

appalti@comune.valenza.al.it 
appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Dirigente del Servizio 
proponente

determinazione a 
contrarre

5 mesi dalla 
pubblicazione del 

bando
no

istanza di autotutela 
o ricorso 

amministrativo

www. comune.valenza.al.it 

pagina Bandi di gara e 
contratti

Imposta di bollo. 
Modalità di 
pagamento: 

Provvedimento 28 
giugno 2023 

dell’Agenzia delle 
entrate , prot. n. 

240013/2023.

la documentazione 
viene esplicitata nel 

bando di gara

modalità esplicitate 
negli atti di gara

Procedura ristretta con 
aggiudicazione mediante criterio 
dell'offerta economicamente più 

vantaggiosa

Art. 72 DLgs 36/2027

Ufficio Gare e Appalti - CUC - 
Contratti                             tel. 

0131 949234  949266 
949289 949367  

appalti@comune.valenza.al.it 
appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Dirigente del Servizio 
proponente

determinazione a 
contrarre

10 mesi dalla 
pubblicazione del 

bando
no

istanza di autotutela 
o ricorso 

amministrativo

www. comune.valenza.al.it 

pagina Bandi di gara e 
contratti

Imposta di bollo. 
Modalità di 
pagamento: 

Provvedimento 28 
giugno 2023 

dell’Agenzia delle 
entrate , prot. n. 

240013/2023.

la documentazione 
viene esplicitata nel 

bando di gara

modalità esplicitate 
negli atti di gara

Procedura ristretta con 
aggiudicazione mediante criterio 

del minor prezzo
Art. 72 DLgs 36/2028

Ufficio Gare e Appalti - CUC - 
Contratti                             tel. 

0131 949234  949266 
949289 949367  

appalti@comune.valenza.al.it 
appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Dirigente del Servizio 
proponente

determinazione a 
contrarre

6 mesi dalla 
pubblicazione del 

bando
no

istanza di autotutela 
o ricorso 

amministrativo

www. comune.valenza.al.it 

pagina Bandi di gara e 
contratti

Imposta di bollo. 
Modalità di 
pagamento: 

Provvedimento 28 
giugno 2023 

dell’Agenzia delle 
entrate , prot. n. 

240013/2023.

la documentazione 
viene esplicitata nel 

bando di gara

modalità esplicitate 
negli atti di gara



Procedura competitiva con 
negoziazione con aggiudicazione 

mediante criterio dell'offerta 
economicamente più vantaggiosa

Art. 73 DLgs 36/2029

Ufficio Gare e Appalti - CUC - 
Contratti                             tel. 

0131 949234  949266 
949289 949367  

appalti@comune.valenza.al.it 
appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Dirigente del Servizio 
proponente

determinazione a 
contrarre

7 mesi dalla 
pubblicazione del 

bando
no

istanza di autotutela 
o ricorso 

amministrativo

www. comune.valenza.al.it 

pagina Bandi di gara e 
contratti

Imposta di bollo. 
Modalità di 
pagamento: 

Provvedimento 28 
giugno 2023 

dell’Agenzia delle 
entrate , prot. n. 

240013/2023.

la documentazione 
viene esplicitata nella 

lettera di invito

modalità esplicitate 
negli atti di gara

Procedura competitiva con 
negoziazione con aggiudicazione 

mediante criterio del minor prezzo
Art. 73 DLgs 36/2030

Ufficio Gare e Appalti - CUC - 
Contratti                             tel. 

0131 949234  949266 
949289 949367  

appalti@comune.valenza.al.it 
appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Dirigente del Servizio 
proponente

determinazione a 
contrarre

4 mesi dalla 
pubblicazione del 

bando
no

istanza di autotutela 
o ricorso 

amministrativo

www. comune.valenza.al.it 

pagina Bandi di gara e 
contratti

Imposta di bollo. 
Modalità di 
pagamento: 

Provvedimento 28 
giugno 2023 

dell’Agenzia delle 
entrate , prot. n. 

240013/2023.

la documentazione 
viene esplicitata nella 

lettera di invito

modalità esplicitate 
negli atti di gara

Dialogo competitivo Art. 74 DLgs 36/2031

Ufficio Gare e Appalti - CUC - 
Contratti                             tel. 

0131 949234  949266 
949289 949367  

appalti@comune.valenza.al.it 
appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Dirigente del Servizio 
proponente

determinazione a 
contrarre

 7 mesi dalla 
pubblicazione del 

bando
no

istanza di autotutela 
o ricorso 

amministrativo

www. comune.valenza.al.it 

pagina Bandi di gara e 
contratti

Imposta di bollo. 
Modalità di 
pagamento: 

Provvedimento 28 
giugno 2023 

dell’Agenzia delle 
entrate , prot. n. 

240013/2023.

la documentazione 
viene esplicitata nel 

bando di gara

modalità esplicitate 
negli atti di gara

Paternariato per l'innovazione Art. 75 DLgs 36/2032

Ufficio Gare e Appalti - CUC - 
Contratti                             tel. 

0131 949234  949266 
949289 949367  

appalti@comune.valenza.al.it 
appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Dirigente del Servizio 
proponente

determinazione a 
contrarre

 9 mesi dalla 
pubblicazione del 

bando
no

istanza di autotutela 
o ricorso 

amministrativo

www. comune.valenza.al.it 

pagina Bandi di gara e 
contratti

Imposta di bollo. 
Modalità di 
pagamento: 

Provvedimento 28 
giugno 2023 

dell’Agenzia delle 
entrate , prot. n. 

240013/2023.

la documentazione 
viene esplicitata nel 

bando di gara

modalità esplicitate 
negli atti di gara

Adesioni a convenzioni CONSIP
legge n. 488/1999 e n. 

296/2006 e smi

Ufficio Gare e Appalti - CUC - 
Contratti                             tel. 

0131 949234  949266 
949289 949367  

appalti@comune.valenza.al.it 
appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Dirigente del Servizio 
proponente

determinazione a 
contrarre del Servizio 

competente ovvero sua 
istanza di parte, con 

trasmissione capitolato 
tecnico o foglio 

condizioni esecutive

tempestivo no
istanza di autotutela 

o ricorso 
amministrativo

www. comune.valenza.al.it 

pagina Bandi di gara e 
contratti

la documentazione 
viene esplicitata nei 

documenti del 
procedimento

-

Procedura  ad evidenza pubblica 
per l'alienazione di immobili  di 

proprietà comunale

Vigente regolamento 
per l'alienazione del 

patrimonio 
immobiliare del 

Comune di Valenza

Ufficio Gare e Appalti - CUC - 
Contratti                             tel. 

0131 949234  949266 
949289 949367  

appalti@comune.valenza.al.it 
appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Dirigente del Servizio 
proponente

determinazione a 
contrarre del Servizio 

competente

5 mesi dalla 
pubblicazione del 

bando in analogia alla 
procedura aperta con 

offerta al minor 
prezzo

no
istanza di autotutela 

o ricorso 
amministrativo

www. comune.valenza.al.it 

pagina Avvisi bandi e inviti

le spese a carico 
dell'utente e le 

relative modalità di 
pagamento sono 

esplicitate nei bandi 
di alienazione

la documentazione 
viene esplicitata nei 
bandi di alienazione

Ufficio Protocollo 
lun/ven 9:00/13:30

Accesso ai documenti 
amministrativi

L. 241/1990 e smi - 
art. 35 DLgs 36/2023

Ufficio Gare e Appalti - CUC - 
Contratti                             tel. 

0131 949234  949266 
949289 949367  

appalti@comune.valenza.al.it 
appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Dirigente del Servizio 
preposto

istanza di parte

30 gg dalla ricezione 
dell'istanza salvo 
differimento del 

termine

no
istanza di autotutela 

o ricorso 
amministrativo

-

l'esame dei 
documenti è gratuito; 
per l'ottenimento di 
copie si applicano le 

tariffe vigenti al 
momento del rilascio

la domanda contiene 
la motivazione della 

richiesta

Ufficio Protocollo 
lun/ven 9:00/13:30



Accesso civico "semplice" e 
accesso civico "generalizzato" 

DLgs 33/2013, art. 5, 
commi 1 e 2, e smi

Ufficio Gare e Appalti - CUC - 
Contratti                             tel. 

0131 949234  949266 
949289 949367  

appalti@comune.valenza.al.it 
appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Dirigente del Servizio 
preposto

istanza di parte
30 gg dalla ricezione 

dell'istanza
no

istanza di autotutela 
o ricorso 

amministrativo
-

Il rilascio di dati o 
documenti in formato 
elettronico o cartaceo 

è gratuito in caso di 
accesso civico 

semplice; in caso di 
accesso civico 
generalizzato 

potrebbe essere 
richiesto il rimborso 

del costo 
effettivamente 

sostenuto e 
documentato 

dall'amministrazione 
per la riproduzione su 
supporti materiali e, 

in tale caso si 
applicano le tariffe 
vigenti al momento 

del rilascio

domanda in carta 
libera con 

esplicitazione della 
motivazione della 

richiesta

Ufficio Protocollo 
lun/ven 9:00/13:30

autorizzazioni al subappalto Art. 119 DLgs 36/2023

Ufficio Gare e Appalti - CUC - 
Contratti                             tel. 

0131 949234  949266 
949289 949367  

appalti@comune.valenza.al.it 
appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Dirigente del Servizio 
preposto

istanza di parte
15/30 gg dalla 

ricezione dell'istanza
no - - -

si applica l'art. 119 
DLgs 36/2026

Ufficio Protocollo 
lun/ven 9:00/13:30

verifica requisiti autocertificati
DPR 445/2000 e DLgs 

36/2023

Ufficio Gare e Appalti - CUC - 
Contratti                             tel. 

0131 949234  949266 
949289 949367  

appalti@comune.valenza.al.it 
appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Dirigente del Servizio 
preposto

istanza di parte degli 
uffici e servizi dell'Ente 
ovvero avvio d'ufficio

30 gg dall'avvio della 
verifica

no - - -

acquisizione 
documentazione 

inviata dagli operatori 
economici in sede di 

procedura di 
affidamento

-

Stipulazione contratti in forma 
pubblica amministrativa e 
autentica scritture private 

nell'interesse dell'Ente

DLgs 267/2000 TUEL

Ufficio Gare e Appalti - CUC - 
Contratti                             tel. 

0131 949234  949266 
949289 949367  

appalti@comune.valenza.al.it 
appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Segretario Generale 
per quanto di 
competenza

ricezione della stesura 
per la stipula da parte 

del Servizio 
competente

30 gg no
 bonifico o altra 

forma tracciabile

Ufficio Gare e Appalti - 
CUC - Contratti                       

lun/ver 9:00/13:00 - 
L'accesso ai locali 
dell'Ufficio deve 

avvenire a seguito di 
appuntamento 

concordato

Stipulazione di contratti d'appalto Art. 18 DLgs 36/2023

Ufficio Gare e Appalti - CUC - 
Contratti                             tel. 

0131 949234  949266 
949289 949367  

appalti@comune.valenza.al.it 
appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Dirigente del Servizio 
preposto e Segretario 
Generale per quanto 

di competenza

avvio d'ufficio a seguito 
procedura di gara 

ovvero istanza di parte 
di uffici e servizi 

dell'Ente

60 gg 
dall'aggiudicazione se 

soprasoglia 
comunitaria,  30 gg se 

sottosoglia

no
istanza di autotutela 

o ricorso 
amministrativo

www. comune.valenza.al.it 

pagina Avvisi bandi e inviti
 bonifico o altra 

forma tracciabile
-

Ufficio Gare e Appalti - 
CUC - Contratti                       

lun/ver 9:00/13:00 - 
L'accesso ai locali 
dell'Ufficio deve 

avvenire a seguito di 
appuntamento 

concordato

Repertoriazione scritture private 
non autenticate

Legge 89/1913

Ufficio Gare e Appalti - CUC - 
Contratti                             tel. 

0131 949234  949266 
949289 949367  

appalti@comune.valenza.al.it 
appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Dirigente Settore I e 
Segretario Generale 

per quanto di 
competenza

ricezione dell'atto 
originale da parte del 
Servizio competente

tempestivo no -



Registrazione contratti
DPR 131/1986 - DLgs 

267/2000 TUEL

Ufficio Gare e Appalti - CUC - 
Contratti                             tel. 

0131 949234  949266 
949289 949367  

appalti@comune.valenza.al.it 
appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Segretario Generale 
per quanto di 
competenza

stipulazione del 
contratto

30 gg no -

Conservazione contratti dell'Ente

Regolamento 
Disciplina 

Organizzativa per 
Contratti Stipulati in 
Modalità Elettronica

Ufficio Gare e Appalti - CUC - 
Contratti                             tel. 

0131 949234  949266 
949289 949367  

appalti@comune.valenza.al.it 
appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Dirigente Settore I e 
Segretario Generale 

per quanto di 
competenza

stipulazione del 
contratto

tempestivo no - - - - -


