
procedimento riferimenti di legge ufficio
resposabile procedimento 

istruttorio

ufficio competente 

all'adozione dell'atto 

finale

modalita' di attivazione 

della richiesta

termine di 

conclusione

sostituzione del 

provvedimento con 

dichiarazione 

dell'interessato

strumenti di tutela 

amministrativa e 

giuridica

link di accesso al servizio 

on line

spese a carico utente 

e modalita' 

pagamento

documenti da 

allegare alla 

domanda

ufficio a cui 

presentare la 

richiesta e orario 

apertura al pubblico

Scelta del 

contraente ad 

evidenza pubblica 

per la 

realizzazione di 

opere pubbliche  

in attuazione 

della 

determinazione a 

contrarre

DLgs 50/2016

Ufficio Gare ed Appalti tel. 

0131 949234 949266 949289 

949367  
appalti@comune.valenza.al.it 

appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Responsabile unico 

del procedimento di 

cui all'art. 31 del 

DLgs 50/2016

determinazione a 

contrarre del Servizio 

competente

180 gg no

istanza di autotutela 

o ricorso 

amministrativo

www. comune.valenza.al.it 

pagina Avvisi bandi e inviti

le spese a carico 

dell'utente e le 

relative modalità di 

pagamento sono 

esplicitate nei bandi 

di gara

la documentazione 

viene esplicitata nei 

bandi di gara

Ufficio Gare ed 

Appalti lun/ver 

9:00/13:00

Scelta del 

contraente ad 

evidenza pubblica 

per la fornitura di 

servizi o acquisto 

di beni  in 

attuazione della 

determinazione a 

contrarre

DLgs 50/2016

Ufficio Gare ed Appalti tel. 

0131 949234 949266 949289 

949367  
appalti@comune.valenza.al.it 

appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Responsabile unico 

del procedimento di 

cui all'art. 31 del 

DLgs 50/2016

determinazione a 

contrarre del Servizio 

competente

180 gg no

istanza di autotutela 

o ricorso 

amministrativo

www. comune.valenza.al.it 

pagina Avvisi bandi e inviti

le spese a carico 

dell'utente e le 

relative modalità di 

pagamento sono 

esplicitate nei bandi 

di gara

la documentazione 

viene esplicitata nei 

bandi di gara

Ufficio Gare ed 

Appalti lun/ver 

9:00/13:00

Scelta del 

contraente ad 

evidenza pubblica 

per la 

realizzazione di 

opere pubbliche 

mediante project-

financing  in 

attuazione della 

determinazione a 

contrarre

DLgs 50/2016

Ufficio Gare ed Appalti tel. 

0131 949234 949266 949289 

949367  
appalti@comune.valenza.al.it 

appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Responsabile unico 

del procedimento di 

cui all'art. 31 del 

DLgs 50/2016

determinazione a 

contrarre del Servizio 

competente

240 gg no

istanza di autotutela 

o ricorso 

amministrativo

www. comune.valenza.al.it 

pagina Avvisi bandi e inviti

le spese a carico 

dell'utente e le 

relative modalità di 

pagamento sono 

esplicitate nei bandi 

di gara

la documentazione 

viene esplicitata nei 

bandi di gara

Ufficio Gare ed 

Appalti lun/ver 

9:00/13:00

Scelta del 

contraente 

mediante 

procedura di 

affidamento 

diretto  in 

attuazione della 

determinazione a 

contrarre

DLgs 50/2016

Ufficio Gare ed Appalti tel. 

0131 949234 949266 949289 

949367  
appalti@comune.valenza.al.it 

appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Responsabile unico 

del procedimento di 

cui all'art. 31 del 

DLgs 50/2017

determinazione a 

contrarre del Servizio 

competente

60 gg no

istanza di autotutela 

o ricorso 

amministrativo

www. comune.valenza.al.it 

pagina Avvisi bandi e inviti
- -

Ufficio Gare ed 

Appalti lun/ver 

9:00/13:00

Scelta del 

contraente  ad 

evidenza pubblica 

per l'alienazione 

di immobili  di 

proprietà 

comunale in 

attuazione di 

determinazione a 

contrarre

Regio Decreto 

827/1924

Ufficio Gare ed Appalti tel. 

0131 949234 949266 949289 

949367  
appalti@comune.valenza.al.it 

appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Dirigente del Servizio 

proponente

determinazione a 

contrarre del Servizio 

competente

120 gg no

istanza di autotutela 

o ricorso 

amministrativo

www. comune.valenza.al.it 

pagina Avvisi bandi e inviti

le spese a carico 

dell'utente e le 

relative modalità di 

pagamento sono 

esplicitate nei bandi 

di alienazione

la documentazione 

viene esplicitata nei 

bandi di alienazione

Ufficio Gare ed 

Appalti lun/ver 

9:00/13:00

Accesso agli atti e 

rilascio copie 

procedimenti di 

gara

L. 241/1990 e smi - 

art. 53 DLgs 50/2016

Ufficio Gare ed Appalti tel. 

0131 949234 949266 949289 

949367  
appalti@comune.valenza.al.it 

appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Responsabile unico 

del procedimento di 

cui all'art. 31 del 

DLgs 50/2017

istanza di parte 30 no

istanza di autotutela 

o ricorso 

amministrativo

www. comune.valenza.al.it 

pagina Avvisi bandi e inviti

l'esame dei 

documenti è gratuito; 

in caso di rilascio 

copie euro 8,00 + 

costo fotocopie come 

da deliberazione di 

Giunta comunale di 

approvazione tariffe 

per l'accesso e 

rilascio ricevuta

domanda in carta 

libera con 

esplicitazione della 

motivazione della 

richiesta

Ufficio Gare ed 

Appalti lun/ver 

9:00/13:00

autorizzazioni al 

subappalto
art. 105 DLgs 50/2016

Ufficio Gare ed Appalti tel. 

0131 949234 949266 949289 

949367  
appalti@comune.valenza.al.it 

appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Responsabile unico 

del procedimento di 

cui all'art. 31 del 

DLgs 50/2018

istanza di parte 30 gg no - - - art. 105 DLgs 50/2016

Ufficio Gare ed 

Appalti lun/ver 

9:00/13:00

verifica requisiti 

autocertificati in 

sede di procedura 

di affidamento o 

subappalto

DPR 445/2000 e linee 

guida n. 4 ANAC

Ufficio Gare ed Appalti tel. 

0131 949234 949266 949289 

949367  
appalti@comune.valenza.al.it 

appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Responsabile unico 

del procedimento di 

cui all'art. 31 del 

DLgs 50/2019

istanza di parte degli 

uffici e servizi dell'Ente 

ovvero avvio d'ufficio

30 gg no - - -

in caso di istanza

degli uffici e servizi,

trasmissione della

documentazione 

inviata dagli

operatori economici

in sede di procedura

di affidamento

Ufficio Gare ed 

Appalti lun/ver 

9:00/13:01

Stipulazione di 

contratti 

cd'appalto

art. 32 comma 14 

DLgs 50/2016

Ufficio Gare ed Appalti tel. 

0131 949234 949266 949289 

949367  
appalti@comune.valenza.al.it 

appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

Responsabile unico 

del procedimento di 

cui all'art. 31 del 

DLgs 50/2018

avvio d'ufficio 60 gg no

istanza di autotutela 

o ricorso 

amministrativo

www. comune.valenza.al.it 

pagina Avvisi bandi e inviti
con bonifico o altra 

forma tracciabile

la documentazione 

viene esplicitata nei 

bandi di gara

Ufficio Gare ed 

Appalti lun/ver 

9:00/13:00

Attività 

contrattuale. Con 

atto di gestione 

amministrativa n. 

1/2019 del 

19/02/2019 la 

competenza è 

stata assegnata 

all'Ufficio Gare ed 

Appalti - CUC

DLgs 267/2000 TUEL

Ufficio Gare ed Appalti tel. 

0131 949234 949266 949289 

949367  
appalti@comune.valenza.al.it 

appalti@cert.comune.valenza.al.it

Luisella Gandolfi 
l.gandolfi@comune.valenza.al.it

istanza di parte 30 gg no

Spese previste dalla 

legge (marche da 

bollo, diritti, 

registrazione, ecc.), 

pagabili con bonifico 

o altra forma 

tracciabile

Ufficio Gare ed 

Appalti lun/ver 

9:00/13:00


